标准仪器设备档案资料移交清单
(合同金额10万元以上)  
              年    月    日
	设备名称
	 

	合同金额
	 
	经费来源
	

	使用单位
	 
	设备负责人
	

	档案移交人
	 
	档案接收人
	

	档案资料移交清单

	序号
	资料名称
	是否齐全
	备注

	1
	购置审批表
	是□ 否□
	设备科归档

	2
	论证报告
	是□ 否□
	设备科归档

	3
	招投标文件（包括招标公告、招标文件、投标文件、招评标报告、中标公告、中标通知书等）
	是□ 否□
	设备科归档

	4
	合同、技术协议
	是□ 否□
	

	5
	装箱单
	是□ 否□
	

	6
	合格证或产品质量证明文件
	是□ 否□
	

	7
	原产地证明/报关单/免税证明
	是□ 否□
	进口仪器设备提供此项

	8
	使用说明书（技术手册、维护手册等）
	是□ 否□
	

	9
	随机软件安装光盘
	是□ 否□
	

	10
	保修卡（售后服务承诺）
	是□ 否□
	

	11
	安装调试报告（测试报告）
	是□ 否□
	设备负责人和
厂家双方签字

	12
	培训记录
	是□ 否□
	

	13
	质量技术验收报告
	是□ 否□
	

	14
	第三方检测报告
	是□ 否□
	依据实际情况

	15
	合同中约定的其他资料
	
	

	...
	......
	
	

	资料缺失情况说明
	             设备负责人：
               


