实物档案利用审批单

	借阅人
	姓   名
	
	单 位
	

	
	职务（职称）
	
	联系电话
	

	利用起止时间
	

	利用内容
	

	利用目的
	

	利用方式
	（请写明利用方式：查阅、复印、拍照、外借等）



	单位

负责人

审批
	部门负责人签字               单位公章

年     月     日

	档案馆

负责人
审批
	部门负责人签字               单位公章

年     月     日


备注：1、请领导签字时同时注明档案利用方式，如查阅、复印、拍照、外借等；
      2、涉及敏感信息的材料仅限现场查阅，查阅人查阅前需签署承诺书。
