南京航空航天大学
查借阅涉密档案审批登记表 
                                        编号：
	申 请 人
	
	所在单位
	

	人员身份
	□涉密教职工   □涉密学生
	涉密等级
	□核心   □重要   □一般

	证件名称
	□身份证 □工作证 □学生证
	证件号码
	

	查借阅方式
	□查阅         □借出
	联系电话
	

	档案用途
	
	□复印  □扫描  □其他操作            □无

	查借阅档案材料（可附页）

	序号
	资料名称或文件号
	载体形式
	密级
	份数
	页数


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	审批
意见
	课题负责人
	所在单位
	党政办公室
	主管校领导

	
	签字：

     年  月  日
	签字：

盖章
       年  月  日
	签字：

盖章
       年  月  日
	签字：

     年  月  日

	档案馆登  记
	借出时间
	
	借阅人签收
	
	催还登记

	
	归还时间
	
	档案馆签收
	
	

	说明：
	1、秘密、机密级文件档案材料由申请人所在单位保密责任人审批，加盖单位公章；

2、秘密、机密级科研档案材料由课题负责人和申请人所在单位保密责任人同时审批，加盖单位公章；

3、中央文件需党政办公室主任审批；

4、绝密级档案材料需主管校领导审批，只限查阅，不得借出；
5、秘密级档案借出时间不超过30日，机密级档案不超过15日，确因工作需要超出时限的请在归还日期前及时办理续借手续。


